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Starta koDDﬁl\gavdokumen
Starta koppling av dokument ach
skapa ett standardbrev som du vill
skriva ut eller skicka via e-post flera

ganger, dér varje kopia skickas till en
unik mottagare.

Kuvert Etiketter

Adressblock Halsningsrad

Du kan infaga falt i Word, t.ex. Namn
och Adress, som automatiskt ersitts
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Fontakilsa ivanc kopia o brevet 3. klicka nu ”Starta koppling...”
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Etikettalternativ

Skrivarinformation
(7 Skrivare med kontinuerlig matning

Arkskrivare Kassett: |513ndardkassett { valj automatiskt) |Z|

Etikettinformation

Etikettleveranttrer: | HERMA,

|

Produktnummer

HERMA 4252 - SuperPrint
HERMA 4256 - SuperPrint
HERMA 4257 - SuperPrint
HERMA 4258 - SuperPrint
HERMA 4259 - SuperPrint
HERMA 4252 - SuperPrint

Information. .. ] [mreticett... ] |
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iw. Microsoft Office W—

+Anslut till ny datakalla
Typ: Microsoft Office Data Connection Storlek: 190 byte
O Favoriter 3 +Ny SQL Server-anslutning
‘_’ Lol Typ: Microsoft Office Data Connection Storlek: 196 byte
| Hamtade filer
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: Tidi | @ Ettiketter 2013-08 2013-08-1617:14 Microsoft Office ...
= Tidigare platser
- =il - @ G5P medlemsfart 2013-08-12word38 2013-08-15 22:14 Microsoft Office E...
e |@ GSP medlernsfart 2013-08-16 word98 2013-08-17 14:13 Microsoft Office E...
ibliote
E ) @ G5Prnedemnsfart2013-08-16word38 2013-08-17 14:06 Microsoft Office E...
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@ Dokument =
B Filmer 10. hér ar filen med alla namn oc
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Markera tabell 2 ||
Mamn Beskrivning Andrad Skapad Typ .

12:00:00 AM  12:00:00 AM  TABLE
'Ej e-mailadr §Print_Area 12:00:00 AM  12:00:00 AM  TABLE
'Fade 128 12:00:00 AM - 12:00:00 AM  TABLE
Avlids 12:00:00 AM  12:00:00 AM  TABLE
Avskrs 12:00:00 AM - 12:00:00 AM  TABLE
Heders 12:00:00 AM  12:00:00 AM  TABLE
Heder&Print Area 12:00:00 AM  12:00:00 AM TABLE &
1| \ 1] | »
Férsta raden med data inné‘éller kalumnrubriker I Ok I [ Avbryt L
A}

11. valj fliken i arbetsboken dar
adresserna och namnen finns.
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Det har &r listan dver anvandare som anvands i kopplingen. Anvand alternativen nedan om du vill I3gga till i eller dndra listan.
Anvand kryssrutorna om du vill l&gga till eller ta bort mottagare frdn kopplingen. Klicka p& OK nér listan &r Kar. I

Datakalla |7 Eftemamn | Fomamn | Postor « | Telefan « | Gatuadress -

G5P medlemsf... | Birgit | 02700 | 5053388 Forsellesv. 20 E 47

GSP medlemsf... [¥  Ahlblad Harriet 02700 5050613 Dalgr. 2 A7

GSP medlemsf... [  Ahlstedt Manica 02700 Magn.Hagelstams
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GSP medlemsf... |¥  Beckman Else-Maj 2700 5127024 Bolagsv. 31 B15
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AR S R IR S R I S
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mattagarlistan | dokumentet, t.ex.
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| «Nastapo «Ndsta post»
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«Ndsta post»
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Markera
kopplingsinstruktioner
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Adressblock Halsningsrad Infoga ; Farhandsgranska Slutfor och
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Farhandsgranska resultat Slutfar

Om du skapar etiketter maste du
uppdatera alla etiketter i dokumentet
om du vill anvanda information fran
mottagarlistan,

Det hr kommandot behovs inte for
att koppla ett dokument till et
utskrivet brev eller ett

«Nasta posty e-postmeddelande.

20. Tryck nu "uppdatera etikette

«Nésta post» «Nésta post»

«Nasta post»

«Nasta post»

P uppdat... Spotify
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Forhandsgranska osusia="" " Slutfar
e 05 36 L U7 118 | Slutfdr och koppla

Slutfar Koppla dokument.

Starta koppling av dokument Skiiv och infoga falt

Du kan skapa separata dakument far
varje kopia av brevet, skicka dem alla
direkt till skrivaren eiler skicka dem
via e-post.

Tryck pa F1 om du vill ha hjalp.

«Nista post»«Efternamn» «N&sta post»«Efternamn»
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«Nasta post»«Efternamn»
«Fdrnamn»

«Nasta post»«Efternamn»
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«Ndsta postn«Efternamn»
«Fornamn»

«Ndsta postn«Efternamn»
«Fornamn»
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- «Férnamn» «Fdrnamn»
«Gatuadress» o
- «Gatuadress» «Gatuadress» 23. VaIJ
«Postnra «Postknnmr»l
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” . .
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«Gatuadress» «Gatuadress» «Gatuadress»

«Postnr» «Postkontor»

«Postnr» «Postkontor»

«Postnr» «Postkontor»

«Ndsta post»«Efternamn»
«Fornamn»

«Ndsta post»«Efternamn»
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Slutfar

Farhandsgranska resultat

Skriv och infoga falt

Starta koppling av dokument

«Efternamn» «Férnamn» Koppla till nytt dok «N&sta post»«Efternamn»
Sammanfoga poster «Férnamn»

©){Alla;
«Postnr» «Postkontor» | © Akustpost

«Gatuadress»
«Gatuadress»

«Postnr» «Postkontor»

«Nasta post»«Efternamn» «Ndsta post»«Efternd «Ndsta post»«Efternamn»
«Férnamn» «Férnamn» «Fdrnamn»

«Gatuadress» «Gatuadress» «Gatuadress»
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Forsellesv. 20 E 47 Dalgr.2A7 Magn.Hagelstamsv. 18
02700 GRANKULLA 02700 GRANKULLA 02700 GRANKULLA

Ahlstedt Tor Aspelin Anna-Ulrika Beckman Else-Maj
Magn.Hagelstamsv. 18 Bredav. 28-30 A 3 Bolagsv. 31 B 15
02700 GRANKULLA 2700 GRANKULLA 2700 GRANKULLA

4;
Berg Finn Bergman Gota Bistrom Mdrta Linnea

Fasanstigen 5 Bolagsy 31 A3 S6ko strandv. 8 A 2
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