
Centrala begrepp 
Vad är ett arkiv och vad är en arkivbildarel 

Arkiv - tre olika betydelser: 
•myndighet eller institution som förvarar och vårdar handl. 
•plats där handlingar uppbevaras (arkivrum) 
•bestånd av handlingar som uppstått t i l l följd av en 
arkivbildares verksamhet (även handlingar som inkommit 
t i l l arkivbildaren) {arkivmaterial) 

Handling - den minsta beståndsdelen i ett arkiv (ett medel för att 
överföra eller bevara skriftlig information t.ex. brev, 
protokoll, räkning; även fotografier, ljudband, film, 
upptagningar- elektroniska filer) -

- den process genom vilken en helhet av handlingar, ett 
arkiv, växer fram 
(jfr arkivläggning = att foga handlingar t i l l arkivet, dvs. 
arkivera) 

ett samfund, en förening eller en person som genom sin 
verksamhet skapat ett eller flera arkiv 
(organisationsförändringar, personarkiv etc.) 

Provenieiisprincipen 

Yttre 

- "ursprungsprincipen", den organiska samhörighetens 
princip 

- arkivet är en helhet och avspeglar som helhet 
arkivbildarens verksamhet, dvs. material med samma 
arkivaliska ursprung skall förvaras som en helhet för 
sig, skall inte delas eller blandas med andra arkiv 

Inre Den ursprungliga ordningen bör rubbas så litet 
som möjligt (inre ordning) 

~>handlingarna i ett arkiv skall finnas på den plats 
där de hör hemma efter att ha fyllt sin uppgift (brev) 


